
TUTORIAL
DO ALUNO

ACESSO AO SISTEMA E
SUAS FUNCIONALIDADES



Acesso ao Portal do Aluno

Carteirinha Estudantil

Acesso ao conteúdo das disciplinas 

Acesso ao conteúdo e Avaliações EaD

AQUI VOCÊ IRÁ ENCONTRAR
INFORMAÇÕES SOBRE:

Renovação de Matrícula

Recursos Acadêmicos

Download de Material

Serviços On-line

Secretaria on-line / Requerimentos

Documentos Digitais

Financeiro / Pagamento de Mensalidade

Contatos



ACESSO AO PORTAL



ACESSE O SITE INSTITUCIONALACESSE O SITE INSTITUCIONALACESSE O SITE INSTITUCIONAL
processus.edu.br Clique em

Portal do
Aluno

https://processus.edu.br/
https://sei.institutoprocessus.com.br/index.xhtml
https://sei.institutoprocessus.com.br/index.xhtml
https://sei.institutoprocessus.com.br/index.xhtml


ACESSE O PORTAL DO ALUNOACESSE O PORTAL DO ALUNOACESSE O PORTAL DO ALUNO

No primeiro acesso,
o usuário e senha
será o CPF do

aluno.
Recomendamos
realizar a troca
posteriormente.

VOLTAR AO MENU
INICIAL

VOLTAR AO MENU
INICIAL



PÁGINA INICIAL



PÁGINA INICIAL

Nome do aluno - Curso

Corrija seus dados

Altere sua senha

Inclua sua foto do perfil

Acesse sua
CARTEIRINHA
ESTUDANTIL



Nome do aluno - Curso

Na página inicial, acesse
MINHAS DISCIPLINAS Acessar

CONTEÚDO EAD

MINHAS DISCIPLINAS
PÁGINA INICIAL



ACESSAR CONTEÚDO EAD
PÁGINA INICIAL

Nome do aluno - Curso Assista as aulas na
sequência ou selecione a

semana e a aula que
deseja assistir.



ACESSAR CONTEÚDO EAD
PÁGINA INICIAL

Nome do aluno - Curso

Ao concluir as aulas,
você realizará as

AVALIAÇÕES. Antes
disso, leia atentamente as

orientações.

E quando estiver pronto,
clique no ícone      no

menu para iniciar a
avaliação.



Nome do aluno - Curso

ACESSAR CONTEÚDO EAD
PÁGINA INICIAL

Escolha um momento
adequado para realização da
prova. Você deve ter tempo

necessário para iniciar e
terminar cada avaliação.

VOLTAR AO MENU
INICIAL

VOLTAR AO MENU
INICIAL



RENOVAÇÃO DE MATRÍCULA



Nome do aluno - Curso

RENOVAÇÃO
DE MATRÍCULA

RENOVAÇÃO DE MATRÍCULA
PÁGINA INICIAL

Fique atento ao período
de RENOVAÇÃO DE

MATRÍCULA no
Calendário Acadêmico.

A renovação pode ser
feita remotamente aqui

no portal do aluno.
Confira!



Nome do aluno - Curso

RENOVAÇÃO DE MATRÍCULA
PÁGINA INICIAL

Confira as informações

CLIQUE em Avançar



Nome do aluno - Curso

CLIQUE em Avançar

RENOVAÇÃO DE MATRÍCULA
PÁGINA INICIAL

Confira as documentações
pendentes. Se houver,

faça o upload
posteriormente em
DOCUMENTAÇÃO

MATRÍCULA.



Nome do aluno - Curso

RENOVAÇÃO DE MATRÍCULA

Para ALTERAR a grade,
EXCLUA as disciplinas
que não irá cursar para

substituir por novas,
obedecendo o limite

máximo da grade.

PÁGINA INICIAL

Confira as disciplinas.

Observe que o sistema
indicará as disciplinas

disponíveis do
semestre seguinte.



Nome do aluno - Curso

RENOVAÇÃO DE MATRÍCULA

Escolha a disciplina
desejada e clique

em ADICIONAR

PÁGINA INICIAL

Selecione o SEMESTRE da
disciplina a ser incluída.



Nome do aluno - Curso

RENOVAÇÃO DE MATRÍCULA

Clique em
ADICIONAR.

PÁGINA INICIAL

Selecione a turma
da disciplina.

Repita esse processo
com todas as disciplinas

que for incluir.



RENOVAÇÃO DE MATRÍCULA
PÁGINA INICIAL

Nome do aluno - Curso

Confira a carga horária
total obedecento a carga
horária semestral do seu

curso.

Após as alterações,
confira se todas as

disciplinas foram incluídas
corretamente.

 Caso queira INCLUIR mais
disciplinas além da carga
semestral, solicite via

requerimento.



RENOVAÇÃO DE MATRÍCULA
Nome do aluno - Curso

PÁGINA INICIAL

Confira os valores e
clique em

finalizar matrícula.
VOLTAR AO MENU

INICIAL
VOLTAR AO MENU

INICIAL



RECURSOS ACADÊMICOS



Nome do aluno - Curso

Consulte Atividades
Complementares

Canal de integração
com o professor

Acesso ao
material de

estudo.

RECURSOS ACADÊMICOS



Selecione a disciplina
e faça o download

dos materiais
disponibilizados pelo

professor.

DOWNLOAD DE MATERIAL
RECURSOS ACADÊMICOS

Nome do aluno - Curso

VOLTAR AO MENU
INICIAL

VOLTAR AO MENU
INICIAL



SERVIÇOS ONLINE



Nome do aluno - Curso

Acesse a
SECRETARIA ON-LINE
para todos os tipos de

solicitações acadêmicas e
financeiras.

Aqui você pode verificar as
documentações pendentes.

Todos os documentos
solicitados disponíveis

para download.

SERVIÇOS ONLINE



Nome do aluno - Curso

SECRETARIA ON-LINE

Por trás da Secretaria
On-line, há uma

equipe pronta para
atender você com

agilidade e atenção.

SERVIÇOS ONLINE



Nome do aluno - Curso

Anexar um ou mais arquivos
quando necessário.

1.Escolher o
TIPO de requerimento

2.Descrever a
solicitação,
se necessário

3.GRAVAR a
solicitação

SECRETARIA ON-LINE
SERVIÇOS ONLINE



Após enviar sua solicitação,
acompanhe seu andamento
na própria Secretaria On-line.

SECRETARIA ON-LINE
SERVIÇOS ONLINE

VOLTAR AO MENU
INICIAL

VOLTAR AO MENU
INICIAL



DOCUMENTOS DIGITAIS
SERVIÇOS ONLINE

Todos os documentos
solicitados ficarão disponíveis

nessa tela para download.

Nome do aluno - Curso

VOLTAR AO MENU
INICIAL

VOLTAR AO MENU
INICIAL



FINANCEIRO



Nome do aluno - Curso

Aqui estão todos
os seus Contratos

Assinados.

Clique aqui para:
Pagar mensalidades;
Consultar mensalidades
pagas, a vencer e atrasadas.

FINANCEIRO

VOLTAR AO MENU
INICIAL

VOLTAR AO MENU
INICIAL



PRECISA DE AJUDA?PRECISA DE AJUDA?

processus.edu.br/@uniprocessus

ENCONTRE O CANAL CERTO PARA VOCÊ.ENCONTRE O CANAL CERTO PARA VOCÊ.

Participe da comunidade
e fique por dentro das

novidades em tempo real!

COMUNIDADE
UNIPROCESSUS

Seu principal canal de
atendimento via

whatsapp
(61) 97400-8755

CANAL DO ALUNO
UNIPROCESSUS

Ligue: (61) 3442-5300

ATENDIMENTO
POR TELEFONE

https://processus.edu.br/
https://www.instagram.com/uniprocessus?stkn=MTZqN3h1MmR3c2t4ZQ==
https://chat.whatsapp.com/C7WD1EaUbOX41KmVjehJvC
https://api.whatsapp.com/send/?phone=556174008755
https://chat.whatsapp.com/C7WD1EaUbOX41KmVjehJvC
https://api.whatsapp.com/send/?phone=556174008755


TUDO PRONTO!
AGORA VOCÊ JÁ SABE COMO UTILIZAR OS PRINCIPAIS

RECURSOS DO PORTAL DO ALUNO.
Sempre que precisar, nossa equipe estará à

disposição para ajudar você.

Desejamos um excelente semestre e muito
sucesso em sua jornada acadêmica!

VOLTAR AO MENU
INICIAL

VOLTAR AO MENU
INICIAL
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