
MANUAL DE ACESSO AO 
SISTEMA  E SUAS 

FUNCIONALIDADES



1. Acessar o site

2. Clicar para 
acesso a área  do 

aluno



Acessar Usuário e Senha
Atenção:  o primeiro acesso o Usuário e senha será o 

CPF do aluno, recomendamos realizar a troca 
posteriormente.



ACESSO A SECRETARIA ONLINE







3. Anexar arquivo 
quando necessário

1. Escolher o tipo 
de requerimento es

2. Informar a 
solicitação no campo 
observação quando 

necessário

4. Clicar para 
salvar a 

solicitaçãoes



ACESSO AO FINANCEIRO





Apresenta todas as 
parcelas em aberto e 

as quitadas

Pagamento no 
cartão de crédito

Impressão de 
boleto



Caso desejar realizar alguma 
negociação de parcelas em 

atrasoes

Mostra todos os contratos 
assinados



DOWNLOAD DE MATERIAL





Selecionar a disciplina que 
deseja verificar os materiais 

disponibilizados pelo docente



DOCUMENTOS DIGITAIS





Todos os documentos 
solicitados ficarão disponíveis 

nessa tela para download.



ACESSO AS AULAS

Na tela inicial o discente irá 
clicar nesse ícone



Clicar na semana que deseja o acesso e 
depois clicar para  o selecionar o vídeo 

que deseja assistir



Clicar quando desejar voltar a tela 
inicial



Acesso a Carteirinha Estudantil

Clique nesse ícone



Uma nova tela será aberta com a imagem da 
carteirinha e só baixar.



Acesso pelo Aplicativo “Aluno Processus” que 
deverá ser baixado na play store.

Insira o seu usuário 
e senha, o mesmo 
usado no portal do 

aluno.



Clique no ícone Identificação Estudantil que a 
carteirinha será aberta.

A carteirinha fica disponível no 
portal ou no aplicativo para ser 
acessada a qualquer momento.



CHEGAMOS AO FIM!

CASO TENHA FICADO ALGUMA DÚVIDA, ENTRE EM CONTATO CONOSCO.

(61) 3442-5300 


