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1. Acesse o site institucional WWW.PROCESSUS.COM.BR
2. Clique em ALUNO FACULDADE
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3. Acesse o portal do aluno com seu usudrio e senha.

(Se vocé nunca acessou o portal, seu CPF serd o usudrio e a senha)
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5. Cliqgue em NOVO REQUERIMENTO
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6. No campo TIPO REQUERIMENTO selecione a op¢ao desejada.

7. No campo OBSERVACAO descreva sobre o requerimento solicitado.
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8. Clique na aba ARQUIVO(S) ANEXADO(S) caso queira anexar arquivos

logo depois clique no botao SELECIONAR ARQUIVO.
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9. Apds preencher os campos necessdrios, clique em GRAVAR.
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10. Para acompanhar os requerimentos abertos/finalizados,

clique em TELA INICIAL.
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11. Clique no icone SECRETARIA ON-LINE
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12. Clique na aba ABERTOS para consultar requerimentos abertos.

13. Clique na aba FINALIZADOS para consultar requerimentos
finalizados.
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