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CAPITULO | — DA ORGANIZACAO

SECAO | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1. O Nucleo de Prética Juridica do Centro Universitario UniProcessus estrutura-se, nos termos
do presenteRegulamento, atendendo as disposicfes gerais previstas no Plano de Desenvolvimento
Institucional PDI , bem como ao Projeto pedagodgico de curso — PPC, com a missdo de organizar,
desenvolver e supervisionar as atividades praticas e estagios, buscando a consolidacdo dos
desempenhos profissionais desejados, inerentes ao perfil do formando, abrangendo a formacao
cultural, os dominios indispensaveis ao exercicio das diversas carreiras contempladas pela
formacéo juridica, preparando o discente para o exercicio da reflexo critica e a participagdo na
producéo, sistematizacéo e superacéo do saber.

Art. 2. As atividades tendentes a formacao de que trata o presente Regulamento serdo realizadas
junto as disciplinas de Pratica Juridica, conforme matriz curricular do curso de Direito, e sob a forma
de estagio supervisionado pelo Nucleo de Pratica Juridica.

SECAO Il - DAS ATRIBUICOES

Art. 3. Constituem atribuicbes do Nucleo de Prética Juridica a organizacdo, desenvolvimento e
supervisao das atividades e estagios obrigatérios a graduacédo do académico de Direito.

Art. 4. As atividades devem almejar o aprimoramento profissional do perfil do egresso, incentivando
o método reflexivo e construtivo no processo de aprendizagem, cumprindo todas as normas éticas
das profissdes relacionadas a formacao juridica.

Art. 5. O Nucleo de Pratica Juridica deve ser um agente facilitador da realizacdo de atividades
praticas e estagios, podendo realizar convénios com instituicbes publicas e privadas, tudo com o fim
de ampliar os conhecimentos e fomentar o aprendizado dos discentes.

SECAO lll - DA COMPOSICAO
Art. 6. A Pratica Juridica € composta em disciplinas nas areas de atividades a seguir delineadas:

| — Pratica Juridica I, na area de Direito Civil,

Il — Pratica Juridica Il, nas areas de Direito Trabalhista e Direito Penal;

[l — Pratica Juridica lll, nas areas de Direito Civil, Direito Trabalhista, Direito Tributario e MASC,;

IV — Pratica Juridica IV, nas areas de Direito Civil, Direito Penal, Direito Trabalhista e Direito
Tributario.



Paragrafo danico. O Nucleo de Préatica Juridica constitui-se em estagio curricular obrigatorio
desenvolvido nas cadeiras de Pratica Juridica I, Il, lll, IV e tem como objetivo o atendimento a
comunidade, preenchido os requisitos, para solucdo das demandas decorrentes compreendidas
como sendo de direitos individuais, abrangendo as areas de conhecimentos civel, penal, trabalhista,
tributaria e os METODOS ADEQUADOS DE SOLUCAO DE CONFLITOS (MASC).

SECAO IV — DA ESTRUTURA
Art. 7. A estrutura administrativa do Nucleo de Pratica Juridica compreende:

| — a Coordenacéao;

Il — a Secédo de Prética Juridica l e I,

Il — a Secéo de Prética Juridica lll e 1V;

IV — a Secao de Pratica Forense Supervisionada;
V — a Secretaria.

Art. 8. Cada secdo podera conter o seu respectivo Supervisor, com atribuicdes administrativas e
técnico-juridicas, e da correspondente equipe de Professores de Prética Juridica | e Il, integrada por
profissionais do corpo docente, pelos Assistentes Voluntarios de Nivel Superior (AVNS) e de
Advogados/Orientadores de Pratica Juridica Ill e IV contratados pela Instituicao.

Paragrafo Unico — Podera ocorrer, no ambito do Nucleo de Pratica Juridica, a cumulagéo de funcgdes.

CAPITULO Il - DAS COMPETENCIAS
SECAO | — DA COORDENACAO
Art. 9. Incumbe a Coordenacdo do Nucleo de Pratica Juridica:

| — implementar as atividades e rotinas necessarias ao funcionamento do Nucleo;

Il — orientar o desenvolvimento das atividades praticas em ambiente interno e externo;

lll — aprovar o calendario semestral de atividades;

IV — administrar, com o auxilio do servico de Secretaria, as rotinas e os procedimentos internos do
Nucleo;

V — fazer-se substituir, em suas auséncias e impedimentos, mediante expressa delegacao, por um
dos Supervisores do Nucleo;

VI — exercer as demais atribui¢cdes pertinentes ao funcionamento do Nucleo.

Paragrafo unico - A Coordenacao podera instituir uma Coordenacéo-Adjunta de modo a auxiliar nas
competéncias instituidas.



SECAO Il - DA SUPERVISAO
Art. 10. Compete aos Professores Supervisores, no ambito de cada Secao:

| — colaborar com a implementacéo do calendario de atividades praticas;

Il — supervisionar as unidades de pratica forense em ambiente interno e externo;

lll — supervisionar as atividades docentes em ambiente interno e externo;

IV — assegurar a observancia da carga horaria e do conteudo previsto para as atividades préticas e
estagios;

V — elaborar a escala de plantdo dos Orientadores e dos Estagiarios;

VI — acompanhar e avaliar o desempenho dos Orientadores de Estagio e a qualidade dos trabalhos
desenvolvidos;

VIl — exercer outras atribuicbes expressamente delegadas pela Coordenacéo.

SECAO Ill - DOS PROFESSORES DE ESTAGIO
Art. 11. Compete aos Professores de Prética Juridica | e Il:

| — executar, com liberdade de catedra e segundo a carga horaria prevista, o contetdo da respectiva
Disciplina;

Il — controlar a frequéncia dos Estagiarios;

IV — acompanhar, orientar e supervisionar a execuc¢ao das atividades praticas internas e externas;
IV — avaliar o desempenho dos Estagiarios;

V — desempenhar as demais atividades vinculadas a orientacdo do Estagio e as eventualmente
designadas pela Coordenacao.

SECAO IV — DOS ORIENTADORES DE ESTAGIO E DOS ASSISTENTES VOLUNTARIOS DE
NIVEL SUPERIOR

Art. 12. Compete aos Orientadores de Prética Juridica lll e IV e aos Assistentes Voluntarios de Nivel
Superior (AVNS)

| — cumprir a carga horaria prevista e o conteudo das Disciplinas de Pratica Juridica;

Il — controlar a frequéncia dos Estagiarios;

lll — acompanhar, orientar e supervisionar a execuc¢ao das atividades praticas internas e externas;
IV — avaliar o desempenho dos Estagiarios, mantendo atualizadas as pastas de acompanhamento
de atividades dos alunos, com o preenchimento dos formularios institucionais;

V — desempenhar as demais atividades vinculadas a orientacdo do Estagio e as eventualmente
designadas pela Coordenacéo;

VI — orientar os atendimentos aos hipossuficientes realizados pelos Estagiarios;



VIl — acompanhar o andamento dos processos dos hipossuficientes de sua responsabilidade, com a
participacdo dos Estagiérios;
VIII — cumprir a escala de plantdo de assisténcia aos hipossuficientes definida pela Coordenacéo.

Paragrafo unico: Compete, no ambito dessa secdo, aos Assistentes Voluntarios de Nivel Superior
ajuizar as demandas aprovadas para patrocinio juridico do NPJ com a devida autorizacdo da
Coordenacédo ou da Supervisao.

SECAO V — DA SECRETARIA
Art. 13. Compete a Secretaria do Nucleo de Pratica Juridica:

| — prestar o apoio administrativo necessério ao desenvolvimento das atividades do Nucleo;

Il — administrar os recursos materiais indispensaveis ao funcionamento do Nucleo;

Il — elaborar, receber, enviar e arquivar as correspondéncias, declaracdes e certiddes pertinentes as
atividades do Nucleo;

IV — registrar os compromissos e manter o controle da agenda do Nucleo;

V — arquivar e manter em perfeita ordem a documentagdo do corpo docente e discente afeta ao
Nucleo;

VII — atender, no &mbito de suas atribui¢des, as solicitacdes do corpo docente e discente do Nucleo;
VIII — desempenhar outras atividades correlatas determinadas pela Coordenacao do Nucleo.

CAPITULO Ill = DO ESTAGIO

SECAO | - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 14. A realizacdo do estagio tem o objetivo especifico de proporcionar ao académico de Direito o
desenvolvimento das habilidades praticas, o aperfeicoamento técnico-juridico indispensaveis ao
exercicio profissional e aproximar o discente do futuro profissional com a realidade em que ir4 atuar,
permitindo-lhe aplicar, ampliar e fazer revisdes nos conhecimentos teorico-praticos adquiridos
durante sua vida académica, contribuindo para a sua aprendizagem profissional, social e cultural.

Art. 15. A formacéo relacionada ao estagio sera desenvolvida nas seguintes Disciplinas:

7°. Semestre

Disciplina/Atividade Pré-requisito C/H




Pratica Juridica | N&ao ha 80
Disciplina/Atividade Pré-requisito C/H
Pratica Juridica ll Nao ha 80
Disciplina/Atividade Pré-requisito C/H
Pratica Juridica Ill Nao ha 80
. O a - -
Disciplina/Atividade Pré-requisito CH
Prética Juridica IV N&ao ha 80

TOTAL DE CARGA HORARIA DO ESTAGIO SUPERVISIONADO: 320 HORAS.

Art. 16. O estégio no Nucleo de Pratica Juridica de Direitos Individuais destina-se exclusivamente ao
aluno regularmente matriculado na Disciplina correspondente.

Art. 17. Os Discentes deverdo se matricular na respectiva disciplina de Pratica Juridica I, II, lll e IV,
conforme Calendéario Académico do Curso de Direito.

| — Apés a realizacdo da matricula na disciplina desejada na Secretaria do Curso, o0 aluno devera
dirigir-se a Secretaria do NPJ para fazer a escolha da opc¢éo de areas de interesse.

II- Ndo serdo aceitas, em hip6tese alguma, inscricdes apdés a data estipulada no Calendario
Académico, em funcdo do comprometimento do processo pedagogico e da carga horaria de cada
disciplina.

Art. 18 As turmas de Pratica Juridica | e Il conterdo no maximo de 25 (vinte e cinco) alunos.

§ 1° Os alunos matriculados nas Disciplinas de Pratica Juridica | e Il serdo, aleatoriamente, inscritos
junto as Turmas abertas de acordo com o0 niumero maximo previsto neste artigo.

§ 2° O aluno devera frequentar as aulas junto a turma ao qual foi inscrito, sendo proibida a alternéancia
ou alteracao entre as turmas.

§ 3° A Unica hipo6tese para realizar a alteracdo de turma é mediante permuta com outro discente,
devendo formalizar requerimento, assinado por ambos e realizado no prazo maximo de 5 (cinco) dias
da data da publicagéo da listagem das inscri¢des.



§ 4° A listagem das inscrigcbes sera fixada em mural do Nucleo de Prética Juridica e ficara a
disposi¢éo dos alunos.

Art. 19. Para as Disciplinas de Pratica Juridica lll e IV sera observado o niumero maximo de 12 (doze)
alunos por orientador/professor.

Paragrafo unico. A quantidade de alunos poderéa sofrer variacdo a mais, de acordo com o nimero de
discentes matriculados, mediante a necessidade e a aprovacdo da Coordenacao.

Art. 20. A realizacdo de estagio supervisionado em ambiente externo, ndo podera ultrapassar 80
(oitenta) horas e somente podera ser desenvolvido no 9° ou 10° semestre pelo discente.

SECAO Il - DAS ATIVIDADES

Art. 21. As atividades tendentes a formacéo tedrica e pratica do académico de Direito, no ambito do
Nucleo de Pratica Juridica — NPJ compreendem o treinamento especifico para o exercicio das
profissdes juridicas e o atendimento a comunidade carente.

Art. 22. O desenvolvimento dos trabalhos junto as Disciplinas Pratica Juridicall, II, lll e IV compreende
a realizacao de atividades em ambiente interno e externo a Centro Universitrario UniProcessus.

§ 1° O desenvolvimento do estudante sera realizado, dentre outros, através de: redacdo de atos
juridicos e profissionais, pecas e rotinas processuais, assisténcia e atuacdo em audiéncias e
sessOes, visitas relatadas a Orgados judiciarios, andlise de autos findos, prestacdo de servicos
juridicos, treinamento de negociacdo, mediacao, arbitragem e conciliacdo, resolucéo de questdes de
deontologia e legislacéo profissional, pratica de atividades juridicas simuladas; palestras; pratica de
atuacdao judicial oral.

SECAO Il - DA PRATICA JURIDICA | E II

SUBSECAO | — DAS ATIVIDADES E PROCESSOS SIMULADOS

Art. 23. Com o objetivo de proporcionar ao académico de Direito a compreenséao e a vivéncia no que
diz respeito ao tramite dos processos administrativos e judiciais, as atividades de Pratica Juridica |l e
Il observardo, entre outras perspectivas, a implementacdo de atividades simuladas e processos
simulados.

SUBSECAO Il - DOS AMBIENTES SIMULADOS



Art. 24. Os atos necessarios ao desenvolvimento dos processos simulados serdo realizados pelos
Estagiarios, sob a supervisdo do respectivo Professor, nos seguintes ambientes:

| — Cartério Simulado;
Il — Jurisdicdo Simulada.

Art. 25. Compete ao Protocolo receber e processar as pecas e demais trabalhos decorrentes da
Pratica Simulada.

Art. 26. O Cartério Simulado, vinculado a Secretaria do Nucleo, tem a exclusiva fun¢éo de administrar
o tramite do processo simulado.

Art. 27. No ambiente de Jurisdicdo Simulada serdo desenvolvidas atividades correspondentes as
audiéncias e sessdes de julgamento que se processam nas diversas instancias dos 06rgaos
administrativos e judiciais.

SUBSECAO Il - DA COMPETENCIA ESPECIFICA DOS PROFESSORES

Art. 28. Compete especificamente ao Professor de Prética Juridica | e II:

| — distribuir aos Estagiarios casos e questfes para andlise e discussao em ambiente interno;

Il — orientar e acompanhar a analise de autos findos;

lIl — prestar as orientacdes necessarias ao desenvolvimento dos trabalhos e tarefas solicitados;

IV — instruir os Estagiarios acerca da implementacédo do processo simulado;

V — orientar e acompanhar os Estagiarios no processo de elaboracdo de pecas processuais e
extraprocessuais;

VI — presidir as atividades desenvolvidas no ambiente de Jurisdigdo Simulada;

VII — orientar acerca do roteiro de audiéncias e sessfes de julgamento a serem realizadas pelos
Estagiarios;

VIII — acompanhar os Estagiarios em visitas orientadas a érgdos do Poder Publico e da iniciativa
privada.

SECAO IV — DA PRATICA JURIDICA Il E IV
SUBSECAO | — DOS SERVICOS ASSISTENCIAIS
Art. 29. As atividades de Pratica Juridica Ill e IV serdo desenvolvidas com o propésito de
disponibilizar gratuitamente a comunidade carente servi¢os juridicos de orientacdo, implementacao

de mecanismos para a solucéao dos conflitos, consultoria e de pratica contenciosa.

§ 1° A comprovacao da caréncia referida neste artigo devera obedecer ao previsto em lei.



§ 2° Fica expressamente vedado o recebimento de qualquer quantia ou valor, por parte dos
Orientadores, Estagiarios e demais integrantes do Nucleo de Pratica Juridica — NPJ, pelos servicos
prestados a comunidade.

§ 3° Qualquer objeto entregue a titulo de gratificacdo ou presente pelo assistido sera revertido ao
patriménio da Centro Universitrario UniProcessus e se destinar4d a doacdo, quando possivel, a
entidades assistenciais sob a responsabilidade da Coordenagéo.

8§ 4° Os honorarios advocaticios, bem como, a sucumbéncia processual decidida em sentenca a favor
do NPJ, serdo revertidos ao professores/orientadores do NPJ e aos AVNS, divididos em partes
iguais.

SUBSECAO Il - DO ESCRITORIO DE ASSISTENCIA JURIDICA

Art. 30. A Secao de Prética Juridica Ill e IV também atuard, nos termos do presente Regulamento,
como Escritério de Assisténcia Juridica Gratuita a Comunidade, bem como em convénios para a
aplicacao de MASC.

Paragrafo Unico. Cabe ao Supervisor da Secéo de Prética Juridica lll e IV, com o auxilio da respectiva
equipe de Orientadores de Estagio e dos Assistentes Voluntarios de Nivel Superior (AVNS),
administrar as atividades do Escritorio de Assisténcia Juridica.

SUBSECAO llI
DA COMPETENCIA ESPECIFICA DOS ORIENTADORES E DOS ASSITENTES VOLUNTARIOS
DE NIVEL SUPERIOR (AVNS)

Art. 31. Compete especificamente ao Orientador de Prética Juridica lll e IV e ao Assistente Voluntario
de Nivel Superior (AVNS):

| — orientar e acompanhar o atendimento realizado pelos Estagiarios;

Il — decidir sobre os casos que serdo patrocinados pelo Escritério de Assisténcia Juridica,

lll — orientar, acompanhar o processo de elaboracdo e assinar as pecas juridicas necessérias a
defesa dos interesses dos assistidos;

IV —acompanhar ou fazer-se acompanhar dos Estagiarios nas audiéncias e sessfes de julgamento;
V — zelar pelo cumprimento dos despachos e das decisfes judiciais;

VI — cumprir e fazer cumprir 0s prazos processuais;

VII — instruir os Estagiarios acerca da relevancia do patrocinio levado a efeito pelo Escritorio e suas
implicagdes.

SUBSECAO IV — DO FUNCIONAMENTO DO ESCRITORIO



Art. 32. O estagiario, devidamente matriculado junto as Disciplinas de Pratica Juridica Ill e IV, ao
assinar o termo de responsabilidade e acompanhamento de processo judicial, ficara responsavel,
até o final do semestre letivo, pelo processo judicial para o qual foi designado pelo Nucleo de Pratica
Juridica.

Paragrafo Unico. Os Assistentes Voluntarios de Nivel Superior (AVNS) enquadram-se nas mesmas
regras.

Art. 33. O primeiro atendimento sera agendado pela Secretaria do Nucleo de Pratica Juridica — NPJ,
efetuando-se os demais diretamente entre o Estagiario e o assistido, segundo a disponibilidade de
seus plantdes.

§ 1° Durante o primeiro atendimento, cabe ao Estagiario informar ao assistido sobre o funcionamento
do Escritério de Assisténcia Juridica e as condi¢des de patrocinio da causa.

§ 2° Os dados obtidos pelo Estagiario devem ser registrados em Ficha de Atendimento, segundo o
modelo do Escritorio, e tratados com a devida discricdo e/ou sigilo necessarios.

Art. 34. A Ficha de Triagem, devidamente preenchida e instruida com coépia dos documentos
apresentados, sera encaminhada ao respectivo Orientador de Estagio ou Assistente Voluntario de
Nivel Superior (AVNS) para deferimento ou ndo do patrocinio.

Art. 35. Deferido o patrocinio, compete ao Estagiario elaborar, segundo o modelo do Escritorio, 0
instrumento de procuracéo e o atestado de caréncia.

Paragrafo Unico. A procuracao sé devera ser assinada pelo hipossuficiente apds este entregar toda
a documentacdo necessaria para instruir o processo judicial e/ou administrativo.

Art. 36. Previamente ao ajuizamento de qualquer medida, o Estagiario deve envidar esfor¢cos em prol
da conciliacao das partes e elaborar, em caso de sucesso, a peca correspondente.

Paragrafo Unico. Também se admitird a implementacdo de acordo no curso do processo judicial,
desde que o assistido seja devidamente informado sobre os beneficios ou advertido quanto aos

riscos da conciliagéo.

Art. 37. Nenhuma peca processual sera elaborada sem a devida supervisdo ou protocolada sem a
assinatura do respectivo Orientador.

Art. 38. As copias dos documentos apresentados pelo assistido, bem como as pecas juridicas
produzidas ao longo do processo, devem instruir a respectiva pasta administrativa.

SUBSECAO V — DA RESPONSABILIDADE



Art. 39. O deferimento do patrocinio de causa pelo Orientador de Estagio implica assuncéo imediata
da defesa dos interesses do assistido e vincula o Estagiario que promoveu o atendimento.

Art. 40. A conducédo do processo sera compartilhada, sob a Supervisdo da Secéo de Pratica Juridica
Il e IV, entre os Orientadores ou Assistentes Voluntarios de Nivel Superior (AVNS) e o(s)
respectivo(s) Estagiario(s).

Art. 41. Compete ao Estagiario manter atualizado o andamento do processo e langar na Ficha de
Controle das Atividades de Atendimento todas as ocorréncias que se verificarem.

Art. 42. O Estagiario mantera o respectivo Orientador ou Assistente Voluntario de Nivel Superior
(AVNS) informado sobre os andamentos dos processos sob sua responsabilidade.

Paragrafo Unico. Cabe ao Orientador acompanhar os processos sob sua orientacdo, independente
das informacdes prestadas pelo Estagiario sobre o andamento processual.

Art. 43. O Estagiario sera acompanhado pelo respectivo Orientador nas audiéncias e sessdes, em
ambito administrativo ou judicial, competindo-lhe informar ao assistido sobre o local, data e horario
designados.

Art. 44. A vinculacdo do Estagiario ao processo finda com:

| — a desisténcia do assistido;

Il — o trdnsito em julgado da deciséo;

lll — a graduacéao.

IV — o término das Disciplinas Pratica Juridica Il e/ou IV.
V — o desligamento da IES

Art. 45. A baixa e o arquivamento do processo somente serdo realizados apds a apresentacdo de
Relatorio pelo Estagiario e o deferimento do Orientador de Estagio.

SECAO V - DA PRATICA FORENSE SUPERVISIONADA

Art. 46. As atividades de Pratica Forense Supervisionada serdo implementadas mediante a
celebracéo de convénios e instrumentos congéneres com pessoas juridicas de direito privado e os
orgaos da administracao publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Unidao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior
devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizagéao profissional e escritorios de
advocacia credenciados junto ao Conselho Seccional da OAB.

Art. 47. Os ajustes tendentes a implementar a Pratica Forense Supervisionada deverdo assegurar o
cumprimento de uma jornada minima de 04 (quatro) horas semanais e maxima de 06 (seis) horas
diarias e 30 (trinta) horas semanais.
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Paragrafo unico — A carga horaria do estagio sera reduzida a metade nos periodos de avaliacéo,
consoante calendario académico encaminhado as entidades conveniadas.

Art. 48. A Prética Forense Supervisionada tem carater complementar, podendo ser realizada, sob
esta natureza, com aproveitamento em horas complementares, até o limite regulamentado em
normativo préprio, sendo que sua realiza¢do ndo substitui as demais préticas.

Art. 49. Cabe especificamente ao Professor/Orientador de Pratica Forense Supervisionada
inspecionar e avaliar as atividades realizadas pelo Estagiario nas instituicbes conveniadas, bem
como certificar-se do cumprimento dos termos do convénio ou instrumentos congéneres.

§ 1° O Estagiario que atua em instituicbes conveniadas fica obrigado a apresentar mensalmente
atestado de frequéncia e relatério circunstanciado das suas atividades, acompanhado de cépia dos
respectivos trabalhos realizados no periodo.

8§ 2° O Professor/Orientador de Pratica Forense Supervisionada mantera contato periédico com o
responsavel pelo desenvolvimento do estagio com o objetivo de certificar a frequéncia do aluno e de
preservar a qualidade dos trabalhos e a cooperacdao institucional.

Art. 50. Na Prética Forense Supervisionada, por ser uma pratica juridica mediante o
acompanhamento, das atividades executadas pelo estagiario, supervisionadas por Orientador desta
Pratica, por intermédio da apresentacéo de relatérios pelo discente, conforme calendario divulgado,
nao cabe a realizacdo de 22 chamada, no caso de ndo apresentacao de qualquer relatorio.

Art. 51. A avaliacdo da Pratica Forense Supervisionada serd realizada com base nos seguintes
critérios:

a) Acompanhamento processual, participacdo em audiéncias, realizagdo de pesquisas
doutrinarias e jurisprudéncias, qualidade técnica das pecas processuais, capacidade de
exposicdo, fundamentacao e raciocinio juridico;

b) Outras atividades desempenhadas, relacionadas ao Curso de Direito;

c) Relatorio e folha de frequéncia (declaracéo), entregue dentro do prazo, de acordo com do o
calendario informado;

Art. 52. A Centro Universitrario UniProcessus se obriga, em relacdo aos estagios realizados em
entidades conveniadas, a:

a) celebrar termo de compromisso com o educando ou com 0 seu representante ou assistente
legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte concedente, indicando
as condi¢cfes de adequacédo do estagio a proposta pedagogica do curso, a etapa e modalidade
da formacéao superior e ao horario e calendario académico;
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b)

certificar se as instalacbes da parte concedente do estagio e sua adequacdo a formacao
cultural e profissional do estagiério;

indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario;

exigir do estagiério a apresentacdo mensal do relatério das atividades;

zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para outro local
em caso de descumprimento de suas normas;

comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizacéo
de avaliagdes escolares ou académicas.

Art. 53. As entidades concedentes que oferecem o estagio aos educandos devem:

a)

b)

9)

celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino e o educando, zelando por seu
cumprimento;

ofertar instalacbes que tenham condi¢cdes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

indicar funcionéario de seu quadro de pessoal, com formagédo ou experiéncia profissional na
area de conhecimento desenvolvida no curso de Direito, para orientar e supervisionar até, no

méximo, 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado, conforme estabelecido no termo de compromisso;

por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo do estagio com
indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de
desempenho;

manter a disposi¢cdo documentos que comprovem a relagéo de estagio;

enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatério de

atividades, com vista obrigatorio do estagiario.

CAPITULO IV — DO ESTAGIARIO
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SECAO | - DOS DEVERES COMUNS

Art. 54. Sao deveres comuns aos Estagiarios do Nucleo de Prética Juridica:

| — cumprir as condic¢des fixadas para o estagio;

Il — observar as normas pertinentes as diversas modalidades praticas;

[l — executar, com zelo e diligéncia, as atividades praticas internas e externas;

IV — apresentar, sempre que solicitado, relatorios e certiddes de suas atividades;

V — observar as disposi¢cdes do Estatuto da Advocacia e os preceitos do Cédigo de Etica e Disciplina
da OAB.

SECAO Il - DOS DEVERES ESPECIFICOS

Art. 55. Sao deveres dos Estagiarios, no ambito de cada Secéo:

| — cumprir a grade horéria da Disciplina com assiduidade e pontualidade;

Il — submeter-se as atividades internas e externas e as avaliacbes propostas pelo
Professor/Orientador de Estagio;

lIl — implementar os processos, simulados ou néo, e participar dos demais atos necessarios ao seu
desenvolvimento;

IV — elaborar as pecas processuais e extraprocessuais afetas ao Nucleo, atendendo as
recomendacdes e ajustes propostos pelo Professor/Orientador;

V — comparecer as atividades externas agendadas ou determinadas pelo Professor/Orientador.

SECAO Ill - DA AVALIACAO DE DESEMPENHO

Art. 56. A avaliagdo de desempenho do Estagiario observara aos critérios de:

| — frequéncia;

Il — pontualidade;

lIl — dedicacéo;

IV — conhecimentos tedricos e praticos assimilados no periodo;
V — habilidade de trabalhar em equipe.

SUBSECAO | — DA FREQUENCIA
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Art. 57. E obrigatério o comparecimento do Estagiario as atividades do Nucleo de Pratica Juridica e,
em especial, aquelas previamente agendadas ou determinadas pelos Orientadores de Estagio, bem
como as audiéncias judiciais designadas para 0s processos sob sua responsabilidade de
atendimento.

SUBSECAO Il — DAS AVALIACOES

Art. 58. A afericdo dos conhecimentos assimilados nas atividades de Pratica Juridica | e Il sera
realizada mediante a realizagéo de atividades em ambiente interno e externo, bem como em prova
escrita, consoante outras disciplinas curriculares.

Paragrafo unico: A prova escrita nas disciplinas de Pratica Juridica | e Il sera, obrigatoriamente,
composta por duas partes, uma com a redacéo de uma pecga processual e outra, por duas questdes
préaticas sob a forma de situacfes- problema, ou a critério do professor, garantindo sua liberdade de
catedra, desde que, informado no plano de ensino sua metodologia e formato ao aluno.

| - As mencgdes terdo valores assim distribuidas:

a) Al - Primeira Avaliacdo Bimestral:80% refere-se a realizacdo de uma prova escrita e 20% de
atividades;
b) A2 - Segunda Avaliacdo Bimestral: 80% refere-se a realizacdo de uma prova escrita e 20% de
atividades;

Il - A prova escrita sera composta de redacéo de peca profissional e duas questdes subjetivas.

lll — Na avaliacdo da prova escrita, no que tange a peca profissional, serdo analisados os seguintes
itens:

a) Adequacédo da peca ao problema apresentado;
b) Dominio do raciocinio juridico;

¢) Fundamentacéo e sua consisténcia;

d) Capacidade de interpretacdo e exposicao;

e) Correcdo gramatical;

f) Técnica profissional demonstrada.

IV — As questdes subjetivas serdo feitas na forma de situagfes-problema, de acordo com a area de
concentracéo da Disciplina;

V — Na avaliacdo bimestral, sera permitida a utilizacdo de livros de doutrina e jurisprudéncias,

vedadas a utilizacdo de sinopses, roteiros de pecas juridicas, dicionarios juridicos, apostilas e
anotacdes pessoais.
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VI — As atividades desenvolvidas durante o bimestre comporao, a critério do professor, 10% da
Avaliacao e serdo pontuadas observando os seguintes aspectos:

a) A forma e o conteudo das pecas juridicas elaboradas no bimestre;

b) A participacdo no desenvolvimento dos atos processuais simulados;

c) O comparecimento as atividades externas;

d) A forma e o conteudo dos relatérios apresentados.

e) Tempestividade das atividades designadas pelo professor;

f) Organizacdo da pasta individual, que devera conter a copia do caso hipotético, rascunho (com
o0 visto do professor) e peca processual digitada, depois de promovidas as correcoes.

Art.59. A aprovacao nas Disciplinas de Pratica Juridica | e 1l sera auferida mediante o mesmo calculo
realizado para as outras disciplinas curriculares.

Paragrafo Unico — A mencao do Exame Final serd composto somente pela prova escrita, ou seja,
100% de seu valor serd auferido mediante a realizacdo de prova escrita nos moldes acima
assinalados, com a alteracdo do peso da peca profissional e questdes.

Art. 60. A avaliacdo das atividades de Pratica Juridica lll e IV serd bimestral e levar4d em conta os
seguintes critérios:

| — Dedicacao, frequéncia aos plantbes e comprometimento como operador do Direito;

Il — Qualidade técnica das pecas processuais, capacidade de exposi¢ao, fundamentacéo e
raciocinio juridico, aplicando-se 0os mesmos critérios para a producao de relatérios para as praticas
em MASC;

lll — Organizacdo dos documentos e a integridade e qualidade dos registros burocréaticos sob sua

responsabilidade;

IV — Participacao e iniciativa de questionamentos, bem como discussao de temas atuais e relevantes;
V — Comportamento e postura pessoal perante os assistidos, colegas, funcionarios da IES,
serventuarios e orientadores;

VI — Acompanhamento processual, participagdo em audiéncias e tempestividade dos prazos
processuais.

Art.61. A avaliacdo do Estagiario de Préatica Forense Supervisionada sera bimestral e tera por base
0s atestados e os relatérios apresentados ao longo do semestre.

Art. 62. Na Pratica Juridica 1ll e IV e Supervisionada, por ser uma pratica juridica mediante o
acompanhamento das atividades executadas pelo estagiario, supervisionadas por
Orientador/Professor, ndo cabe a realizagcdo de 22 Chamada, Exame Final, nem tampouco é
analisada a mencgéao obtida junto ao Simulado.
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Paragrafo Unico — Em raz&o da natureza da Préatica Juridica Il e IV e Supervisionada, a menc&o final
minima para aprovacao sera 6,0 (seis), auferida mediante a soma das menc¢des obtidas junto a 12
Avaliacdo Bimestral (Al) e 22 Avaliacdo Bimestral (A2) dividias por 2 (dois).

CAPITULO V - DOS EGRESSOS E ACADEMICOS DA POS-GRADUACAO

Art. 63. Os alunos egressos da Centro Universitrario UniProcessus, bem como os académicos dos
cursos juridicosde pés-graduacdo poderdo, mediante processo de selecdo, compor o Nucleo de
Pratica e PesquisaJuridica Avancada.

Art. 64. Os egressos e alunos de pos-graduacéo selecionados assinardao termo de compromisso e
passarao a ser denominados de Assistentes Voluntarios de Nivel Superior (AVNS)

Paragrafo unico. Os Assistentes Voluntarios de Nivel Superior (AVNS) deveréo estar inscritos nos
guadros da Ordem dos Advogados do Brasil, e que ndo estejam impedidos de exercerem as praticas
advocaticias.

Art. 65. Os Assistentes Voluntarios de Nivel Superior sdo equiparados aos Orientadores de Estagio

Art. 66. S&o deveres dos Assistentes Voluntarios de Nivel Superior (AVNS) os previstos no artigo 31,
bem como outros previstos nesse regulamento.

Art. 67. Os Assistentes Voluntarios de Nivel Superior (AVNS) receberéo certificado de extensdo

universitaria e suas atividades contardo como préatica juridica, podendo ser contadas para efeito de

concursos, conforme determinacdo da Emenda Constitucional n. 45.

Art. 68. As atividades realizadas pelos Assistentes Voluntarios de Nivel Superior (AVNS) néo

constituem vinculo empregaticio, sendo realizada em carater voluntario pelo interessado.
CAPITULO VI - DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 69. Os Estagiarios do Nucleo de Pratica Juridica estéo sujeitos ao regime disciplinar previsto no

Regimento Interno da Centro Universitrario UniProcessus.

Art. 70. Os Assistentes Voluntarios de Nivel Superior (AVNS) estdo sujeitos ao regime disciplinar

previsto no Regimento Interno da Centro Universitrario UniProcessus no que se refere aos
professores, bem comoao Regimento Disciplinar do Estatuto da Ordem dos Advogados do Brasil.
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Paragrafo unico. O exercicio irregular das atribuicdes ndo afasta também a responsabilidade civil e
penal.

CAPITULO VIl — DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 71. O Regimento Interno da Centro Universitrario UniProcessus aplica-se subsidiariamente a

implementag&oe ao desenvolvimento das rotinas do Nucleo de Pratica de Juridica.

Art. 72. Compete ao Coordenador do Nucleo de Pratica Juridica elaborar e instituir os documentos
relacionados no presente Regulamento, como modelos de relatorios, ficha de triagem, entre outros.

Art. 73. Os casos omissos serdo dirimidos pela Coordenac¢éo do Nucleo de Pratica Juridica.

CONSELHO SUPERIOR

COORDENADORIA DO CURSO DE DIREITO

COORDENADORIA DO NUCLEO DE PRATICA JURIDICA
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